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HƯỚNG DẪN 

Thực hiện Quy chế đào tạo sau đại học trình độ tiến sỹ 
của Đại học Quốc gia Hà Nội tại Trường Đại học Ngoại ngữ - ĐHQGHN
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 1338/QĐ-ĐHNN  ngày  19/ 08/2015
 của Hiệu trưởng Trường Đại học Ngoại ngữ - ĐHQGHN )
Thực hiện Qui chế đào tạo sau đại học ở Đại học Quốc gia Hà Nội (ĐHQGHN) ban hành kèm theo Quyết định số 1555/QĐ-ĐHQGHN ngày 25 tháng 5 năm 2011 và sửa đổi bổ sung theo Quyết định số 3050/QĐ-ĐHQGHN ngày 17/09/2012 của Giám đốc Đại học Quốc gia Hà Nội, Hiệu trưởng Trường Đại học Ngoại ngữ (ĐHNN) hướng dẫn thực hiện và cụ thể hóa một số điểm trong quy chế đào tạo nói trên như sau:
I. Chương trình đào tạo 
1. Cấu trúc của chương trình đào tạo

Chương trình đào tạo tiến sỹ của Trường là Chương trình đào tạo Tiến sĩ chuẩn Đại học Quốc gia Hà Nội. 
Chương trình gồm 5 phần: 

	Phần
	Nội dung

	I. Các học phần
	2 học phần bắt buộc, 1 học phần tự chọn và học phần Ngoại ngữ học thuật nâng cao
- Học phần bắt buộc gồm học phần Phương pháp nghiên cứu và một học phần chuyên ngành
- Học phần tự chọn do cán bộ hướng dẫn (CBHD) và nghiên cứu sinh (NCS) đề nghị

	II. Tiểu luận tổng quan
	Bắt buộc (yêu cầu về nội dung và hình thức Phụ lục 1)

	III. Các chuyên đề
	2 chuyên đề do CBHD và NCS tự chọn (yêu cầu về nội dung và hình thức Phụ lục 2)

	IV. Nghiên cứu khoa học
	- Công bố ít nhất 2 bài báo liên quan đến nội dung chính của luận án trên các tạp chí khoa học chuyên ngành (tạp chí khoa học có trong danh sách tạp chí được hội đồng chức danh Giáo sư nhà nước công nhận và tính điểm)

- Trình bày kết quả nghiên cứu 2 bài báo trên tại các hội nghị chuyên đề dành cho NCS

- Tổ chức ít nhất 03 seminar về các vấn đề sau:

+ Tổng quan nghiên cứu

+ Phương pháp nghiên cứu và khung lí thuyết áp dụng

+ Kết quả nghiên cứu 

- Tham dự các Hội thảo khoa học và các buổi bồi dưỡng chuyên đề do Trường và Khoa SĐH tổ chức

	V. Luận án
	


Ghi chú: NCS chưa có bằng thạc sĩ và NCS cần bổ sung kiến thức sẽ học các học phần bổ sung. Đối tượng cần học và số lượng học phần cụ thể sẽ do Hiệu trưởng quyết định.
Tổng số tín chỉ tích lũy các học phần, các chuyên đề, tiểu luận tổng quan và luận án tiến sỹ được quy định như sau:
	Học phần, chuyên đề, tiểu luận tổng quan, luận án
	Tổng số tín chỉ các học phần, chuyên đề, tiểu luận tổng quan, luận án
	Ghi chú

	2 học phần bắt buộc, 1 học phần tự chọn với khối lượng 3 tín chỉ/học phần
	9
	

	1 học phần Ngoại ngữ học thuật nâng cao với khối lượng 4 tín chỉ
	4
	Báo cáo trước tiểu ban chuyên môn

	Tiểu luận tổng quan
	2
	Báo cáo trước tiểu ban chuyên môn

	2 chuyên đề tiến sỹ với khối lượng 2 tín chỉ/chuyên đề 
	4
	Báo cáo trước tiểu ban chuyên môn

	Luận án với khối lượng 80 tín chỉ 
	80
	

	Tổng số tín chỉ tích lũy
	99
	


2. Thời gian đào tạo và hình thức đào tạo
Đào tạo tiến sĩ ở Trường Đại học Ngoại ngữ thực hiện theo hình thức đào tạo chính quy tập trung trong 03 năm học liên tục. Thời gian được phép kéo dài tối đa là 2 năm. Để được phép kéo dài thời gian học tập, NCS phải có đơn đề nghị (theo mẫu Phụ lục 3), được CBHD đồng ý. NCS phải đóng thêm học phí theo qui định của Trường cho thời gian kéo dài học tập. Nếu sau thời hạn kéo dài tối đa, NCS không hoàn thành chương trình đào tạo sẽ bị buộc thôi học. Trong thời hạn 2 năm kể từ khi bị buộc thôi học, NCS có thể trở lại Trường ĐHNN để bảo vệ luận án nếu được CBHD đồng ý và Trường ĐHNN chấp thuận. Trong trường hợp này, NCS phải đóng kinh phí đọc phản biện độc lập, kinh phí tổ chức các hội đồng đánh giá và chấm luận án. 
3. Luận án tiến sỹ

Luận án phải là một công trình nghiên cứu khoa học sáng tạo của chính NCS, có đóng góp về mặt lý luận và thực tiễn trong lĩnh vực nghiên cứu hoặc giải pháp mới có giá trị trong việc phát triển, gia tăng tri thức khoa học của lĩnh vực nghiên cứu, giải quyết sáng tạo các vấn đề của ngành khoa học hay thực tiễn kinh tế - xã hội. Luận án có khối lượng không quá 150 trang A4 không kể phụ lục, trong đó có ít nhất 50% số trang trình bày kết quả nghiên cứu và biện luận của NCS. Luận án được trình bày theo quy định về cấu trúc và hình thức của trường ĐHNN-ĐHQGHN (theo mẫu Phụ lục 4 và Phụ lục 5).

Ghi chú: NCS tham khảo tài liệu hướng dẫn yêu cầu về nội dung và hình thức bài luận dự định nghiên cứu, tiêu chí đánh giá bài luận dự định nghiên cứu, đề cương nghiên cứu, tiêu chí đánh giá đề cương nghiên cứu và quy định về các trình bày tài liệu tham khảo (Phụ lục 6).
II. Thực hiện các hoạt động học tập
1. Quy trình thực hiện các hoạt động học tập

	STT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện

	1
	- Cập nhật thông tin cá nhân vào phần mềm quản lí đào tạo sau đại học (QLĐTSĐH)
- Tham gia tuần định hướng

- Nhận Quyết định giao đề tài và phân công CBHD
	Tháng thứ  1

	2
	- Nộp đề cương nghiên cứu tổng thể  (mẫu Phụ lục 6) và kế hoạch nghiên cứu toàn khóa (mẫu Phụ lục 7)
- Đăng ký học các học phần tiến sĩ (đăng ký qua phần mềm QLĐTSĐH)
	Tháng thứ 2

	3
	Đăng ký học các học phần bổ sung theo đề nghị của CBHD (nếu có) (đăng ký qua phần mềm QLĐTSĐH)
	Tháng thứ 3-6

	4

	Tổ chức seminar và bảo vệ các chuyên đề
- Seminar 1: Tổng quan nghiên cứu
- Báo cáo tiểu  luận tổng quan
	Tháng thứ 12

	
	- Seminar 2: Phương pháp nghiên cứu và khung lí thuyết áp dụng
	Tháng thứ 15

	
	- Nộp đề cương chi tiết (yêu cầu về nội dung và hình thức Phụ lục 8)
	Tháng thứ 18

	
	- Seminar 3: Kết quả nghiên cứu
	Tháng thứ 21

	
	- Báo cáo chuyên đề 1 và chuyên đề 2 
	Trước tháng thứ 30

	5
	- Nộp luận án kèm theo:

+ Chứng chỉ ngoại ngữ

+ Minh chứng 2 bài báo đã công bố
- Báo cáo kết quả nghiên cứu lấy ý kiến đóng góp trước khi bảo vệ cấp cơ sở
	Từ tháng thứ 30


Lưu ý: NCS phải:
- Báo cáo tiến độ 6 tháng một lần (theo mẫu Phụ lục 9)
- Làm thủ tục gia hạn học tập, đổi tên đề tài, CBHD (nếu cần) (mẫu Phụ lục 10). NCS được gia hạn tối đa 2 năm và phải nộp học phí gia hạn theo quy định của Nhà trường. 
2. Thủ tục và quy trình bảo vệ luận án
2.1. Bảo vệ luận án cấp cơ sở
1. Nộp bản cứng các văn bản, giấy tờ sau:

- Giấy đăng kí bảo vệ luận án (Phụ lục 11) có chữ kí xác nhận của các chuyên viên chuyên trách
- Lí lịch khoa học (có xác nhận của cơ quan công tác hoặc Ủy ban nhân dân phường/xã nơi cư trú) (mẫu Phụ lục 12)
- Chứng chỉ ngoại ngữ  (B2)
- Minh chứng 02 bài báo đã công bố
- Trích yếu luận án (tiếng Việt và tiếng nước ngoài) (yêu cầu về nội dung và hình thức Phụ lục 13)
- Bản thông tin luận án (tiếng Việt và tiếng nước ngoài) (mẫu Phụ lục 14)
- 08 bản toàn văn luận án có kèm theo nhận xét của cá nhân hoặc tập thể CBHD
2. Gửi thông tin luận án (bản mềm) vào địa chỉ: nguyenaianh1983@gmail.com (luận án tiếng Anh) và camtutai@hotmail.com  (luận án thuộc các ngôn ngữ khác)

3. Điền đầy đủ thông tin vào phiếu giao nộp luận án (mẫu Phụ lục 15)
4. Vào phần mềm QLĐTSĐH  http://dksdh.vnu.edu.vn/dkmh/default.asp để kiểm tra thông tin cá nhân và bảng điểm cá nhân
5. Sau khi bảo vệ thành công luận án tại cấp cơ sở NCS chỉnh sửa lại luận án theo góp ý của Hội đồng và làm báo cáo giải trình (mẫu Phụ lục 16) có xác nhận của CBHD; Chủ tịch hội đồng và các thành viên hội đồng có yêu cầu chỉnh sửa.

2.2.  Phản biện độc lập

Nộp các văn bản sau:

          
-  01 quyển luận án có đầy đủ thông tin của NCS và CBHD


-  02 quyển luận án không có tên NCS và CBHD


-  03 bộ sao chụp các bài báo và công trình khoa học đã công bố có liên quan đến luận án

2.3. Bảo vệ luận án cấp ĐHQG

Nộp các văn bản sau:

- 02 báo cáo giải trình chỉnh sửa sau phản biện độc lập (mẫu Phụ lục 17) có chữ kí xác nhận của CBHD
- 08 bản luận án (bìa mềm)

- 01 bản luận án bìa đỏ mạ chữ vàng

- 16 quyển tóm tắt luận án bằng tiếng nước ngoài (yêu cầu về nội dung và hình thức Phụ lục 18)
3. Thủ tục nộp lưu chiểu luận án tại Thư viện Quốc gia Việt Nam và thư viện Đại học Quốc gia Hà Nội

Nộp các văn bản sau:

· 02 bộ luận án (bìa đỏ mạ chữ vàng)

· 02 đĩa CD (toàn văn luận án)
· Báo các giải trình sau khi bảo vệ cấp ĐHQG (Phụ lục 16) (có chữ kí xác nhận của CBHD, chủ tịch hội đồng và các thành viên hội đồng có yêu cầu chỉnh sửa)

· 02 quyển tóm tắt luận án (tiếng Việt) và 02 quyển tóm tắt luận án (tiếng nước ngoài) (yêu cầu về nội dung và hình thức Phụ lục 18)
4. Xử lí các vi phạm trong nghiên cứu khoa học

4.1. Vi phạm trong bài tập Tiểu luận
	TT
	Mức độ vi phạm
	Mức độ xử lí

	1
	Sao chép một phần (dưới 25%) bài tập của người khác hoặc luận văn, luận án,  bài báo, công trình đã công bố
	Người vi phạm phải làm kiểm điểm giải trình lỗi vi phạm và phải viết lại phần bài tập đó. Bài tập chấm lại bị trừ 25 % điểm.

	2
	Sao chép một phần (dưới 50%) bài tập của người khác hoặc luận văn, luận án, bài báo, công trình đã công bố
	Người vi phạm phải làm kiểm điểm giải trình lỗi vi phạm và phải viết lại phần bài tập đó. Bài tập chấm lại bị trừ 50 % điểm.

	3
	Sao chép toàn bộ bài tập của người khác hoặc luận văn, luận án, bài báo, công trình đã công bố
	Người vi phạm phải làm kiểm điểm giải trình lỗi vi phạm và sẽ phải học lại môn học đó.


4.2. Vi phạm trong Luận án

	TT
	Mức độ vi phạm
	Mức độ xử lí

	1
	Sao chép một phần luận văn, luận án đã bảo vệ hoặc công trình đã công bố


	Người vi phạm phải làm kiểm điểm giải trình lỗi vi phạm và bị xử lý kỷ luật ở mức cảnh cáo, phải viết lại phần luận án đã sao chép trước khi bảo vệ. 

	2
	Lấy kết quả nghiên cứu của luận văn, luận án đã bảo vệ hoặc công trình đã công bố của người khác làm kết quả nghiên cứu của luận án
	Người vi phạm phải làm kiểm điểm giải trình lỗi vi phạm và bị xử lý kỷ luật ở mức đình chỉ học tập 01 năm

	3
	Sao chép nội dung chính hoặc toàn bộ luận văn, luận án đã bảo vệ hoặc công trình đã công bố
	Người vi phạm bị buộc làm kiểm điểm giải trình lỗi vi phạm và bị xử lý kỷ luật ở mức buộc thôi học.
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